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Introduccion

A través del Sistema Unico de Registro de Informacién (SURI) se realiza la
gestion de los apoyos econdmicos que son entregados a los beneficiarios de
los diferentes Programas de la Secretaria de Desarrollo Rural (SADER). Es
operado por las instancias Ejecutoras, con base en lo establecido en las
Reglas de Operacion publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

El Portal del SURI es una herramienta de apoyo con la cual se interactua
con los usuarios y productores que solicitan incentivos economicos,
asesorias, consulta de informacion, entre otras acciones, todo con el objetivo
de ayudar al Desarrollo Rural de México.

El Manual de Usuario tiene como propdsito explicar el proceso de Captura
de solicitudes en ventanilla del Componente Paquetes Tecnolégicos
Agricolas, Pecuarios, de Pesca y Acuicolas, para persona Fisica y Moral, en
donde se registra la informacion del solicitante para dar inicio al proceso de
otorgamiento de apoyos econémicos por parte de la SADER.
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Requerimientos de Hardware

Contar con:

e EqQuipo de coOmputo con procesador Pentium IV.
e Memoria RAM: 1 Gb como Minimo, recomendable 2 GB.

e Conexiodn a Internet.

Requerimientos de Software

Contar con:

e Windows XP, 7, Vista o superior.
e Navegador de Internet de preferencia Google Chrome o Mozilla Firefox.

e Usuarioy Contrasena.

Nota: el sistema no requiere de instalacion de software especifico, el acceso se realiza
de forma remota a través de Internet.
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Botones Principales

Botén Iniciar Sesion
® Botoén Cerrar Sesién
Boton Siguiente paso
Limpiar pantalia Boton Limpiar datos de la pantalla
" Regresar al Panel de Control
Q| Busca la informacién
® Botén Consulta de informacion
Regresa Boton Regresar
+ Agregar Boton Agregar
Anterior  Siguiente Botones Siguiente -Anterior
=3 Botén Guardar
Cancela Boton Cancelar
Boton Actualizar concepto
Botoén Seleccionar Anexo
Botoén Finalizar
G Botén Editar
% | Botoén Eliminar
Campo de Selecciéon
a Boton Borrar datos.

g Opcién de busqueda.

Nota: en algunos médulos del sistema, los botones y barras pueden estar visibles o no,
dependiendo de las acciones a ejecutar.
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Acceso al Sistema

Para ingresar al sistema SURI, a la siguiente liga
https://www.suri.sader.gob.mx con el navegador de Internet Google Chrome.
Posteriormente, de clic en la opcidon Acceso, donde se despliega una lista de
versiones, seleccione SURI 3.0, Figura 1.

gOb Trdmites ~ Gobierno  Participa  Datos Q

SADER Programas de apoyo  Ventanlla  Provesdores  Trémite en linea Q
SURI1.0(2015)
'
1

# > Secretarfa de Agricultura y Desarrollo Rural » Sistema Unico de Registro de Informacién

Bienvenido al Sistema
Unico de Registro de
Informacién

Figura 1. Pantalla principal del Portal SURI/Acceso/SURI 3.0.

Para realizar el proceso de Captura, el Usuario requiere el Perfil de Captura.

Posteriormente, ingrese el nombre de Usuario y Contraseia, seleccione el
boton Iniciar Sesién, Figura 2.

SADER

iBienvenido!

Inicio de sesion

Usuario g
Contrasena I
¢Olvide mi contrasena?

e Ingresa al portal del productor

Mesa de Ayuda

uz Atoyac, 03310, Ciudad de México, México

Figura 2. Inicio de Sesion.
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Panel de Gestion de Aplicaciones

La pantalla de inicio se denomina Panel de Gestion de Aplicaciones, para
comenzar con la Captura de Solicitudes, dirijase a la ruta:
SURI/Solicitudes/Captura, Figura 3.

SADER Panel de gestion de aplicaciones

SURI

Yy

Solicitudes Informacion general
( { ocioeconémicos

iQué es SADER? Contacto Mesa de Ayuda

Figura 3. Ruta: SURI/ Solicitudes/Captura.

Nota: use el campo “Escribe para filtrar” para agilizar la busqueda.
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Paso 1. Ventanilla

Una vez dentro del mdédulo de Captura se muestran los Filtros de Bisqueda
para la Configuraciéon de la solicitud, seleccione los Datos de Ventanilla
correspondientes, Figura 4:

e Aho*. Corresponde al ano del registro de informacion; es el primer dato a
seleccionar para que el sistema valide qué Programas y Componentes
tienen asociados a dicho ano y al Usuario.

e Programa®*. Corresponde al Programa donde se realiza el proceso de
Captura de solicitudes. El sistema muestra automaticamente el Programa
de Concurrencia con las Entidades Federativas o el listado de los
Programas a seleccionar, depende de los permisos del Usuario.

e Componente*. Corresponde al Componente donde se realiza el proceso
de Captura de solicitudes. El sistema muestra automaticamente el
Componente Paquetes Tecnoldgicos Agricolas, Pecuarios, de Pesca y
Acuicolas, o el listado de Componentes a seleccionar, depende de los
permisos del Usuario.

e Instancia Ejecutora*. Corresponde a la Unidades Administrativas que
realizan el Proceso de Captura de solicitudes. El sistema muestra
automaticamente la IE o el listado de Instancias Ejecutoras a seleccionar,

depende de los permisos del Usuario.
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e Delegacion*. Corresponde a las Delegaciones Federales de la SADER que
existen en cada una de las Entidades Federativas y de la Region Lagunera.

e Estado*. Corresponde a las Entidades Federativas de la Republica
Mexicana. El sistema despliega automaticamente el Estado o el listado de
Estados correspondientes a la configuracion de los permisos del Usuario.

e DDR*. Corresponde a los Distritos de Desarrollo Rural de la SADER. El
sistema muestra automaticamente el DDR o el listado de DDRs
correspondientes a la configuracion de los permisos del Usuario.

e CADER*. Corresponde a los Centros de Apoyo al Desarrollo Rural
Sustentable de la SADER. El sistema muestra automaticamente el CADER
o el listado de CADERs correspondientes a la configuracion de los permisos
del Usuario.

e Municipio*. Corresponde a los Municipios de la Entidad Federativa. El
sistema despliega automaticamente el Municipio o el listado de
Municipios correspondientes a la configuracion de los permisos del
Usuario.

e Ventanilla*. Corresponde a la Ventanilla a la que se realiza la solicitud. El

sistema muestra automaticamente la Ventanilla.
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=| SURI ) § - - &4 W RO

ﬁ Captura Solicitud

Registro de nueva solicitud

Paso 1
Ventanilla

Datos de ventanilla

Configuracion de la solicitud

Afio*

SELECCIONE UNA OPCION v

Programa*™ Componente*

SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION v

Instancia Ejecutora® Delegacion® Estado™

SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION v

DDR* CADER* Municipio*:
SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION v

Ventanilla*

VENTANILLA

Limpiar pantalla @

Figura 4. Paso 1: Datos de Ventanilla.

Para continuar con el proceso de Captura de clic en el botdn Siguiente.

Notas: todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.
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Paso 2. Solicitante

Para gue el sistema realice la busqueda de los Datos del Solicitante,
seleccione el Tipo de persona, si la Persona es Fisica ingrese la CURP o si es
Moral ingrese el RFC, posteriormente de clic en el botén Buscar, Figura 5.

e Tipo de Persona*. Corresponde el régimen fiscal de la persona: Fisica o
Moral.

e CURP*. Para Persona Fisica ingrese la CURP.

e RFC*. Para Persona Moral ingrese el RFC.

e Folio del Grupo. Campo deshabilitado.

e Folio del Productor. Corresponde al nimero generado en el Registro al
Padron de Solicitantes y Beneficiarios, el cual se muestra automaticamente

al ingresar los datos de tipo de personay la CURP o el RFC.

Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 @

CURP*:

’ » .
7 Folio del productor*:
/’ oy . .
/:,/ B== Limpiar
Z

SR Folio del productor*:

Figura 5. Paso 2: Datos del solicitante/Tipo de persona.

Notas: todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Para persona Fisica el sistema solicita 18 digitos alfanumeéricos obligatorios (CURP);
para persona Moral, el sistema solicita 12 digitos alfanuméricos obligatorios (RFC).
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Cuando una persona Fisica o Moral no estan registrados en el Padrén de
Solicitantes y Beneficiarios, el sistema muestra un Mensaje del sistema, de
clic en el boton Aceptar, Figura 6. El Solicitante debera acudir al CADER, al
DDR o a la Delegacion mas cercana a realizar el tramite de registro y quedar
activo.

Mensaje del sistema

La persona con CURP, RFC o FOLIO DE GRUPO: XXXXXXXXX no se encuentra registrada, no es posible
continuar con la captura.

‘ Acf(iptar b

Figura 6. Mensaje del Sistema.

Nota: en caso de que el beneficiario no esté registrado en el Padrén de Solicitantes y
Beneficiarios, se podra registra a través del Personas.
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Una vez seleccionada el Tipo de persona e ingresada la informaciéon
correspondiente se habilitan las siguientes pestanas, dependiendo el Tipo de
Persona, Figura 7.

A) Solicitante. Persona Fisica y Moral.

B) Representante. Persona Moral.

C) Datos Complementarios. Persona Fisica y Moral.

D) Datos Socioeconémicos. Persona Fisica y Moral.

=| SURI 2 - - & ®m R O

A  Captura Solicitud

Registro de nueva solicitud

Ventanilla Solicitante
Datos del solicitante Datos del solicitante

Tipo de persona*: Tipo de persona*: Tipo de persona*:
| MORAL v| | eruPO v

& & #

FISICA

Figura 7. Pestafas.
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A) Solicitante

Una vez seleccionado el Tipo de Persona, el sistema despliega para Persona
Fisica dos subsecciones: Informacién Personal y Domicilio, con los
siguientes datos, Figura 8:

Informacion Personal. Los Datos Personales del Solicitante pueden ser
editables o s6lo de consulta, dependera del Componente.

e Nombre(s)*. Del Solicitante.

e Primer Apellido*. Del Solicitante.

e Segundo Apellido*. Del Solicitante.

e Fecha de Nacimiento*. Del Solicitante: Dia/Mes/Afo.

e Edad*. Del Solicitante.

e Sexo*. Del Solicitante.

e Nacionalidad*. Del Solicitante.

e Estado de Nacimiento*. Del Solicitante.

e Estado Civil*. Del Solicitante.

e Pertenece a sector de poblacién indigena. El Solicitante.

e Cuenta con capacidades diferentes. El Solicitante.

e Tipo de teléfono. Fijo o movil.

e Compahia telefénica. A la que pertenece el niumero telefénico.

e Teléfono/Celular/Fax. Numero del Solicitante.
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e Contactar. Opcion para que el Solicitante sea contactado.

» Desea que se le notifique via mensaje el estatus de su solicitud. Si/NO.
e Correo electréonico. Del Solicitante.

e Actividad principal. Del Solicitante.

Domicilio. Los Datos domiciliarios del Solicitante pueden ser editables o
sOlo de consulta, dependera del Componente.

e Vialidad. Del Solicitante.

e Codigo Postal. Del Solicitante.

e Estado. Del Solicitante.

e Municipio. Del Solicitante.

e Localidad. Del Solicitante.

e Asentamiento. Del Solicitante.

e Acciones. Con el boton @ se despliega los detalles del domicilio, Figura

S.
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Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 @
Solicitant Proyect Somponent Do t Al
Solicitante
Informacion personal
Nombre(s)™: Primer Apellido*: Segundo Apellido™:
Fecha nacimiento™: Edad*": Sexo™

Hombre Mujer

Nacionalidad*:

Mexicano Extranjero

Estado de nacimiento™: Estado civil*: Pertenece a sector de poblacion Indigena

Cuenta con capacidades diferentes

Tipo de
teléfono Compaiiia telefonica Teléfono/Celular/Fax Contactar

Ningun dato disponible en esta tabla

0 registros Anterior  Siguiente

¢Desea que se le notifique via mensaje el Correo electronico: Actividad principal:
estatus de su solicitud?:

Si NO: 0 T et e T | S e S T e e e P S S
Buscar: |
Vialidad Codigo postal Estado Municipio Localidad Asentamiento Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

0 registros Anterior  Siguiente

Figura 8. Informacién personal y Domicilio/ Persona Fisica.
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Domicilio

Vialidad

Tipo de domicilio Tipo de vialidad: Nombre de vialidad:
AMBITO RURAL CAMINO SIN NOMBRE
NUmero exterior 1: NUmero exterior 2: NUamero interior 1:
NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE

Asentamiento humano1

Cddigo Postal: Tipo de asentamiento: Asentamiento:
CONGREGACION

Estado Municipio: Localidad:

Referencias

Referencia 1 (entre vialidades)

SIN NOMBRE

Referencia 2 (vialidad posterior):
PARCELA

Referencia 3 (descripcién de ubicacién):

POR LA ESCUELA

( Aceptar | !

Figura 9. Domicilio/Persona Fisica.
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Para Persona Moral se despliegan dos subsecciones: Informacién Personal
y Domicilio, Figura 10.

Informacion Personal. Los Datos Personales del Solicitante pueden ser
editables o solo de consulta, dependera del Componente.

e Denominacioén o razoén social*. Del Solicitante.

e Fecha de Constitucion*. Del Solicitante.

¢ Actividad Econémica*. Del Solicitante.

e Documentacion de Acreditacién. Del Solicitante.

e Especificar. Nombre del documento de Acreditacion.

e Etnia a la que pertenece la mayoria de los integrantes de la persona
moral. Seleccione una opcion del listado.

e Tipo de teléfono. Fijo o celular.

e Compahia telefénica. A la que pertenece el teléfono.

e Teléfono/Celular/Fax. NUmero telefénico.

e Contactar. Nombre de |la persona de contacto.

« Desea que se le notifique via mensaje el estatus de su solicitud. Si/NO.
e Correo electrénico. Del Solicitante.

e Actividad principal. Giro comercial (aplica sélo para persona Moral).
Domicilio. Los Datos domiciliarios del Solicitante pueden ser editables o

s6lo de consulta, dependera del Componente.
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e Vialidad. Del Solicitante.

e Codigo Postal. Del Solicitante.

e Estado. Del Solicitante.

e Municipio. Del Solicitante.

e Localidad. Del Solicitante.

e Asentamiento. Del Solicitante.

e Acciones. Con el botdn @ se despliega los detalles del domicilio, Figura

1.

SURI 1 A A mw R O

A Captura solicitud

Reglstro de nueva solicitud

Datos del solicitante

Teléfono/Celutar/Fax Contactar

Figura 10. Informacién Personal y Domicilio/ Persona Moral.
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Vialidad

Tipo de domicilio: Tipo de vialidad: Nombre de vialidad:
AMBITO URBANO CALLE CERRADA
NUmero exterior 1: NGmero exterior 2: NUmero interior 1:
NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE

Asentamiento humano1

Caodigo Postal: Tipo de asentamiento: Asentamiento:
EJIDO

Estado: Municipio: Localidad:

CHIAPAS

Referencias

Referencia 1 (entre vialidades)

( Aceptar !

Figura 11. Domicilio/Persona Moral.

Notas: todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
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Para Persona Moral se visualiza una subseccion mas: Notario publico, Figura
12.

e Nombre (s). Del Notario publico.

e Primer Apellido. Del Notario publico.

e Segundo Apellido*. Del Notario publico.

e Niumero del Notario Publico. Del Notario publico.

e Estado. Del Notario publico.

e Ciudad*. Del Notario publico.

Notario publico

MNombre(s): Primer Apellido Segundo Apellido™

NUmero del Notario Plblico: Estado: Ciudad™:

Figura 12. Notario Publico.
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B) Representante

La pestana de Representante s6lo se muestra para Persona Moral; del listado
de los Representantes legales activos, seleccione uno, Figura 13. Para la
Informaciéon Adicional del Representante legal, de «clic en el
botdn = de la casilla de Accién, Figura 14.

Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 ®

Representante

Informacién personal

Buscar: [ 1
¢ % Nombre Ap. Paterno Ap. Materno CURP Sexo Accion
b FERNANDO = CORTES XXXOOXKXXXXXXXXX H ( = )
1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 13. Representante legal.
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(f | ¥

Informacion Adicional

RFC*: Correo Electrénico™:
Fecha nacimiento*: Edad*: Estado civil*:
1982-05-30 36 UNION LIBRE
Domicilio :
CALLE * NO. EXTERIOR NO. INTERIOR ASENTAMIENTO REFERENCIA CP
LA JOYA
1 registros
Contacto :
Teléfono/Celular/Fax * Tipo de teléfono Compaiiia telefénica
7767698547 MOVIL TELCEL
1 registros
< Aceptar ,

Figura 14. Representante/Informacién Adicional.

Notas: la Informacién Adicional sélo es de consulta.

Seleccionar al Representante Legal es de caracter obligatorio.

C) Datos complementarios

Los Datos complementarios son informacién extra del Solicitante, se
muestran las siguientes subsecciones: Cuenta bancaria e Informaciéon
complementaria de la persona, Figura 15.

Cuenta Bancaria. Datos bancarios del Solicitante.

e Banco. Nombre de la Institucion Bancaria.

e Numero de cuenta. NUumero de cuenta Bancaria.

e Clabe Interbancaria. Clave Bancaria Estandarizada.
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Informacion complementaria de la persona. Datos extras necesarios para

la captura, pueden ser editables o sélo de consulta, dependera del

Componente.

e Tipo de Identificacion Oficial*. Identificacion con la que el Solicitante

acredita su personalidad (aplica para persona Fisica).

e NiUmero de Identificaciéon*. NUmero de identificacién con la que el

Solicitante acredita su personalidad (aplica para persona Fisica).

e Numero de Acta Constitutiva. Ingrese el dato (aplica para persona
Moral).

e Fecha de Acta Constitutiva. Dia/Mes/Afio (aplica sélo para persona
Moral).

e (Pertenece a Organizacién? Si/No.

¢ . Cual Organizacion? Seleccione una opcion.
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IE SUR] 2 . m- A WA O

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 1)

Datos complementarios

Cuenta bancaria

Buscar ‘

* Banco Numero de cuenta Clabe Interbancaria

Ningln dato disponible en esta tabla

0 registros Anterior  Siguiente

Informacion complementana de la persona

NOmero de acta constitutiva Fecha de acta constitutiva
Tipo de identificacién oficial* Ndmero de identificacion®
SELECCIONE OPCION v
Sl ® NO [NINGUNA] NINGUNA v

Figura 15. Datos Complementarios.

Notas: Todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Los campos de Datos Complementarios varian dependiendo el Tipo de Persona
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D) Datos socioeconémicos

En la pestafia Datos socioeconémicos, para persona Fisica, elija si el
Solicitante Sabe leer y escribir*, posteriormente, seleccione el nivel de
estudios en Escolaridad*, como lo muestra la Figura 16.

SURI ) § - - &4 m R O

ﬁ Captura Solicitud

Registro de nueva solicitud

m Paso 3 Paso 4 Paso 5 Pasn A ()
| SELECCIONE UNA OPCION

NINGUNA
PRIMARIA
SECUNDARIA

s : o = ; PREPARATORIA
Informacién socioeconémica del afio anterior
CARRERA TECNICA

LICENCIATURA
POSTGRADO

Datos socioeconomicos

Escolaridad

Sabe leer y escribir*: o S| NO Escolaridad™: [ Seleccione una | ~ ]

Figura 16. Datos Socioeconémicos/Escolaridad.
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Posteriormente, tanto para Persona Fisica y Moral, en |la Informacién
socioeconémica del afho anterior, clija el o los sectores correspondientes
(Agricultura, Ganaderia, Acuacultura, Pesca, Procesamiento de Productos
Primarios y/o Infraestructura, Maquinaria y Equipo) y de clic en el botén
+Agregar, Figura 17.

Agricultura

o Agregar d

N

Régimen Superficie Superficie en Produccion Produccion Rendimiento Precio de
Cultivo hidrico cultivada @ invernadero € total @ autoconsumo @ promedio €@ venta @ Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Anterior  Siguiente

Ganaderia

o Agregar )

U

Especie Nimero de cabezas 0 Cantidad producida Producto Unidad de medida Produccion para autoconsumo O Precio de venta O Acciones

Ningin dato disponible en esta tabla

Anterior  Siguiente

Procesamiento de Productos Primarios

+ Agregar )

U

Producto Cantidad producida@® Destino produccion Precio de venta @ Acciones

Ningin dato disponible en esta tabla

Anterior  Siguiente

Infraestructura, Maquinaria Y Equipo

o agregar M)

b

Maquinaria 9 Cantidad Ao de adquisicién Valor de adquisicién Acciones

Ningtn dato disponible en esta tabla

Anterior  Siguiente

Figura 17. Datos socioeconémicos.
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Para Agricultura se despliega la siguiente ventana, capture los datos
requeridos, y de clic en el botén Guardar, Figura 18.

Informacion Socioeconomica

Superficie cultivada (has)*

Agricultura
Cultivo* Régimen hidrico*
Selecciona una opcion - Seleccione opcién -

Superficie cultivada en invernadero o similar (m2)

m2
‘ SUPERFICIE CULTIVADA has '
Produccion total (ton) *: Produccion destinada al autoconsumo (%)
ton ‘ %
Precio promedio de venta por unidad de medida*
Rendimiento promedio (ton/has)* 5 ‘ SRECIO PROMEDIO DE VENTA ‘
ton/has :

@ Cancelar

Figura 18. Datos socioeconémicos/Agricultura.

Para Ganaderia se despliega la siguiente ventana, capture los datos
requeridos, y de clic en el boton Guardar, Figura 19.

Informacion Socioeconomica

Ganaderia

Especie con que cuenfa®: Nimero de cabezasivientres/colmenas®

Selecciona una opcion - !

Cantidad producida* Producto*

Unidad de medida*

Seleccione opcion -

Produccion destinada al autoconsumo: Precio de venta (pesos)*

[ PRODUCGION PARA AUTOCONSUMO | % $
L

@| Cancelar

Figura 19. Datos socioeconémicos/Ganaderia.
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Para Acuacultura se despliega la siguiente ventana, capture los datos
requeridos, y de clic en el botén Guardar, Figura 20.

Informacion Socioeconémica

Acuacultura

Especie cultivada:

Selecciona una opcién v

Total de la produccion acuicola en el afio anterior (kg)*

Valor de la produccion (pesos) *:

Superficie destinada el afio pasado (m3)*:

SUPERFICIE DESTINADA | m

Rendimiento promedio por m3 (en kg)*:

ton/m

Namero de empleos directos™:

s PRECIO PROMEDIO DE VENT

@ Cancelar

Figura 20. Datos socioeconémicos/Acuacultura.

Para Pesca se despliega la siguiente ventana, capture los datos requeridos, y

de clic en el botén Guardar, Figura 21.

Informacion Socioecondmica

Pesca

Especie*

Selecciona una opcion -

Total de captura en el afio anterior (kg)*

ROMEDIC ‘ kg

Valor de la produccién del afio anterior (pesos)*:

$ PRECIO PROMEDIO DE VENT?

Origen de pesca™

Seleccione opcion -

NUmero de empleos directos™:

@| Cancelar

Figura 21. Datos socioeconémicos/Pesca.
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Para Procesamiento de Productos Primarios se despliega la siguiente
ventana, capture los datos requeridos, y de clic en el botén Guardar, Figura
22.

Informaciéon Socioeconomica

Procesamiento de Preductos Primarios

Producto™ Cantidad preducida el afio pasado (ton)*
Selecciona una opcién = ANTIDAD o
Destino de la produccion * Precio de venta (pesos/ton) *
Seleccione opcion - ) PRECIO PROMEDIO DE VENT, | m2
L J

@ Cancelar

Figura 22. Datos socioeconémicos/ Procesamiento de Productos Primarios.

Para Infraestructura, Maquinaria y Equipo se despliega la siguiente ventana,
capture los datos requeridos, y de clic en el botén Guardar, Figura 23.

Informacion Socioeconémica

Infraestructura, Maquinaria ¥ Equipo

Equipo* Cantidad™®:
— 3

Afio de adquisicion* Valor de adquisicion®

‘ ‘
\ ANO ADQUISICION | s |

@, Cancelar

Figura 23. Datos socioeconémicos/ Infraestructura, Maquinaria y Equipo.

Para continuar con el proceso de Captura de clic en el botdn Siguiente.

Notas: todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
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Paso 3. Proyecto

En Datos del Proyecto, ingrese la informacion en las siguientes subsecciones
de: Proyecto y Ubicaciéon del Proyecto.

Proyecto, Figura 24.

e Nombre del proyecto*. Nombre del proyecto a registrar o registrado.
e Tipo de Proyecto*. Elija una opcion: Proyecto
Nuevo/Productivo/Estratégico.

e Fecha de recepcidén*. Fecha de captura de la solicitud.

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 @
Ventanilla Solicitante Proyecto Componentes Documentos Anexos

Datos del proyecto

Datos del proyecto

Nombre del proyecto™ Tipo de proyecto™

|I[‘.::\ BRE DEL PROYECTC | [ SELECCIONE OPCION v ‘
SELECCIONE OPCION. W

Fecha de recepcién™ PROYECTO NUEVO

PRODUCTIVO

| DO Yy | ESTRATEGICO

Figura 24. Datos del Proyecto/Proyecto.

Notas: la fecha a registrar no debe ser mayor a la actual.

Todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
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& |

Ubicacién del Proyecto

De clic al botdn +Agregar, Figura 25, se despliega la ventana Ubicaciéon del
Proyecto con los siguientes campos a capturar, posteriormente de clic en
Guardar, Figura 26.

Ubicacion del proyecto
Buscar: [ l =+ Agregar

Cadigo
Vialidad postal Estado Municipio Localidad Asentamiento Acciones

Ninguin dato disponible en esta tabla

0 registros Anterior  Siguiente

Regresar Limpiar pantalla

Figura 26. Ubicacién del Proyecto/+Agregar.

Vialidad

e Tipo de Domicilio*. Seleccione el Tipo de Domicilio.

e Tipo de Vialidad*. Seleccione el Tipo de Vialidad.

e Nombre de Vialidad*. Capture el nombre de Vialidad.
e Niumero Exterior 1*. Capture el NUmero.

e Numero Exterior 2. Capture el NUmero.

e Numero Interior. Capture el NUmero.

Asentamiento Humano

e Cédigo Postal*. Capture el dato.
e Estado*. Carga automaticamente (al capturar el Codigo Postal).
e Municipio*. Carga automaticamente (al capturar el Cédigo Postal).

e Localidad*. Seleccione la localidad.
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e Asentamiento. Seleccione el Asentamiento.

Referencias

e Referencia 1. (Entre vialidades) Capture la referencia 1.
e Referencia 2. (Vialidad posterior) Capture la Referencia 2.

e Referencia 3*. (Descripcion de ubicacion) Capture la referencia 3.

Ubicacion del Proyecto

Vialidad

Tipo de domicilio*: Tipo de vialidad® Nombre de vialidad®:

| sELECCIONE UNA OPCIGN ¥| | SELECCIONE UNA OPCION ]\l [Ivomere o DAL |
Numero exterior 1 Numero exterior 2 Numero interior:

|I[:\| ERO EXTER 1 ‘ |EL;:_ EXTER | |IE\| ERO INTERIOR 1 |

Asentamiento humano

Cadigo Postal*

Estado™: Municipio®:

T T
Localidad*: Asentamiento®

[{| | SELECCIONAUNA OPCION H
Referencias
Referencia 1 (entre vialidades): Referencia 2 (vialidad posterior):

P 4

Referencia 3 (descripcion de ubicacion)*:

Teren:

@ Cancelar

Figura 26. Ubicacién del Proyecto/Datos a Capturar.

Nota: todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
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Una vez capturada la informacion, el sistema muestra la ventana Resultado
del Proceso, de clic al boton Aceptar, Figura 27.

Resultado del proceso

La ubicacion se ha agregado satisfactoriamente.

Figura 27. Resultado del Proceso.

Para Editar &, Consultar @ o Eliminar la informacién de Ubicacién del
Proyecto dirijase a la casilla de Acciones, Figura 28.

Ubicacién del proyecio

Buscar: = Agregar

Vialidad Cédigo postal Estado Municipio Localidad Asentamiento Acciones
VIALIDAD 09010 CIUDAD DE MEXICO IZTAPALAPA IZTAPALAPA REAL DEL MORAL G ® %

1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 28. Editar, Consultar o Eliminar Ubicacién del proyecto.

Para continuar con el proceso de Captura de clic en el botdn Siguiente.
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Paso 4. Componentes

En la subseccion de Componentes y Conceptos se registra a qué
Componentes y a qué Conceptos se realiza la solicitud, de clic en el botdn
+Agregar, Figura 29.

Paso 5 Paso 6 @

Componentes y conceptos

Componentes y conceptos de incentivos solicitados
Buscar: [ ] & Agregar

Subconcepto de apoyo Aportacion
solicitado Descripcion Monto de apoyo productor Inversion total Accion
Ningun dato disponible en esta tabla

Total: $ 0.00

0 registros Anterior  Siguiente

Figura 29. Componentes y Conceptos.

Se despliega la ventana Apoyo Solicitado, capture los campos que se
muestran a continuacién, posteriormente seleccione la opcidon Guardar
concepto, Figura 30.

e Concepto de Apoyo solicitado*. Seleccione del listado el Concepto de
Apoyo.

e Subconcepto de Apoyo solicitado*. Seleccione del listado el subconcepto
de Apoyo.

e Unidad de Medida. Al seleccionar el Subconcepto de Apoyo la informacion del
campo Unidad de Medida se carga automaticamente.

e Unidad de Impacto. Al seleccionar el Subconcepto de Apoyo la informacién
del campo Unidad de Impacto se carga automaticamente.

« Cantidad Solicitada*. Capture el dato.
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e Costo Unitario*. Capture el dato.

 Aportacion Productor*. Se carga automaticamente el dato.

e Apoyo Federal. El sistema carga automaticamente el dato.

e Apoyo Estatal. El sistema carga automaticamente el dato.

e Monto de Apoyo*. Es la aportacion que SADER dara al solicitante (es la suma

del Apoyo Federal mas el Apoyo Estatal).

e Otro Apoyo Gubernamental. Capture el dato si es el caso.

o Inversion Total*. Es la multiplicacién de la Cantidad Solicitada por el Costo
Unitario.

 Descripcion*. Capture una breve descripcion.

Apoyo solicitado

* Concepto de apoyo solicitado

Seleccione una opcién

* Subconcepto de apoyo solicitado:

Seleccione una opcion

Unidad de medida Unidad de impacto

Cantidad solicitada* Costo unitario® Aportacién productor®

| .00 5| 0.0C s;‘

Apoyo federal Apoyo estatal Monto de apoyo®
$ ‘ 0.00 s | 0.00 $

Otro apoyo gubernamental * Inversion total

$‘ 0.00 3

* Descripcion:

Cancelar Guardar concepto

Figura 30. Apoyo Solicitado.

Nota: todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
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Para Editar & o Eliminar la informacién de Componentes y conceptos de
incentivos solicitados dirijase a la casilla de Acciones, Figura 3.

Ubicacion del proyecto

Buscar + Agregar

Vialidad Codigo postal Estado Municipio Localidad Asentamiento Acciones
VIALIDAD 09010 CIUDAD DE MEXICO IZTAPALAPA IZTAPALAPA REAL DEL MORAL cC ® %

1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 31. Editar o Eliminar Ubicacion del proyecto.

En la subseccion Criterios de seleccion, calificacion y dictamen, seleccione
el boton +Agregar, Figura 32.

Criterios de seleccion, calificacion y dictamen

Buscar: |

== Agregar
Anterior ~ Siguiente

Regresar Limpiar pantalla  ([Rs{e[NEE ’
—

Figura 32. Criterio de seleccioén, calificacién y dictamen/+Agregar.

Sistema de calificacion Total Puntos Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla
0 registros
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Se despliega la ventana: criterios de seleccién, calificacién y dictamen,
seleccione una opcién de la lista que se despliega en Sistema de calificacion,
posteriormente elija la opcion +Agregar, Figura 33.

Criterios de Seleccion, calificacion y dictamen

Sistema de calificacion *:

‘ SELECCIONE OPCION. V[i

Buscar: [ (4 Agregar ,

Criterio de seleccion Nivel de respuesta Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

0 registros Anterior  Siguiente

Guardar Cancelar

Figura 33. Criterio de seleccidn, calificacién y dictamen/Sistema de calificacién.

Se despliega una tercera ventana: criterios de seleccion, calificacion y
dictamen, seleccione una opcién en los siguientes campos y de clic en el
boton Guardar, Figura 34, y posteriormente, también de clic en el botdn

Guardar de la ventana anterior, Figura 33.

e Criterio de seleccién*. Seleccione una opcién de la lista que despliega el

sistema.

e Nivel de respuesta*. Seleccione una opcidn de la lista que despliega el

sistema.
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e Puntos*. El sistema muestra automaticamente los puntos.
e Acciones. Para Editar & o Eliminar la informacién de criterios de

seleccion, calificacion y dictamen.

Criterios de Seleccion, calificacion y dictamen

Criterio de seleccion ™ | SELECCIONE OPCION M |
Nivel de respuesta *: | SELECCIONE OPCION v |
4]
Puntos ™ PUNTOS
@ Cancelar
0.00
0 registros Anterior  Siguiente

Figura 34. Criterio de Selecciéon/Nivel de respuesta/Puntos.

Para continuar con el proceso de Captura de clic en el botdn Siguiente.

Notas: todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
Podra agregar uno o mas Criterios de seleccion.

En caso de que no estén configurados los criterios de calificacion, el sistema no
despliega ninguna informacién en el campo “sistema de calificacion”.
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Paso 5. Documentos

Declaracion

En la subseccion Declaracién, especifique el estatus de las Obligaciones
Fiscales, Figura 35:

« Que estoy exento de Obligaciones Fiscales. SI/NO

« Que estoy al corriente de mis Obligaciones Fiscales. SI/NO

Paso 1 REE Paso 5
Ventanilla Solicitante Documentos

Declaracion

Que estoy exento de obligaciones fiscales Que estoy al corriente de mis obligaciones fiscales
( Si No , Si No

Regresar Limpiar pantalla Siguiente S I

Figura 35. Declaracion.

Para continuar con el proceso de Captura de clic en el botdn Siguiente.
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Paso 6. Ahexos

A continuacién en Anexo de Solicitud, de clic en Seleccionar Anexo, ¢lija el
documento y de clic en Carga, Figura 36:

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 @
Ventanilla Solicitante Proyecto Componentes Documentos Anexos

Anexo de solicitud

= Seleccionar Anexo ’ \\; o ’ COMPONENTES xisx [Ee=IGEL

Figura 36. Anexo de Solicitud.

Beneficiarios, Figura 37:
o Jovenes 18-29 afios. Total de mujeres y hombres.
e Adultos 30-59 anos. Total de mujeres y hombres.

e Adultos mayores 60 en adelante. Total de mujeres y hombres.

Agregue a los Beneficiarios la siguiente informacion:

o Indigenas. Agregue el total de mujeres y hombres.

« Discapacitados. Agregue el total de mujeres y hombres.
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Beneficiarios

Jovenes 18-29 afios Adultos 30-59 afos Adultos Mayores 60 en adelante
Mujeres: Mujeres: Muijeres
Hombres: Hembres: Hombres:
Indigenas Discapacitados:
Mujeres: Mujeres:

0
Hombres: Hombres:

0

Regresar Limpiar pantalla @

Figura 37. Beneficiarios.

Para continuar con el proceso de Captura seleccione el botén de Finalizar.

Nota: la carga del anexo es opcional.

El sistema visualiza la confirmacion de Registro de Solicitud con los
siguientes datos:

e Numero de ACUSE.

e Programa

e Componente

e« Nombre del receptor en ventanilla.
e Nombre del solicitante.

o Imprimir Talon (ACUSE).
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Seleccione Imprimir Talén, el sistema descarga el ACUSE listo para imprimir
o guardar, Figura 38.

Has ingresado cormrectamente tu solicitud!

ACUSE

18-PPA-000001-L0
PROGRAMA COMPONENTE
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS PAQUETES TECNOLOGICOS AGRICOLAS, PECUARIOS, DE PESCA Y ACUICOLAS
NOMBRE DEL RECEPTOR EN VENTANILLA NOMBRE DEL SOLICITANTE

‘ = Imprimir Talén »

Figura 38 .Confirmacion de Solicitud.

El ACUSE contiene los siguientes datos, Figura 39:

e Programa

e Componente

e Instancia Ejecutora.

o Nombre del Receptor de Ventanilla.

e Nombre del solicitante.

e Acuse

e Sello de Dependencia.

e Firma del funcionario.

« Teléfonos de servicio y atencion en el Estado.
» Niumero de libro de registro (Cédigo QR).

e Fecha de registro.
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TALON PARA EL SOLICITANTE
QUE DEBE CONSERVAR Y PRESENTAR

DATOS DE FUNCIONARIO RECEPTOR EN VENTANILLA Y SELLO DE LA DEPENDENCIA

PROGRAMA

PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS

COMPONENTE

PAQUETES TECNOLOGICOS AGRICOLAS, PECUARIOS, DE PESCA Y ACULCOLAS

INSTANCIA EJECUTORA

NOMBRE DEL RECEPTOR EN VENTANILLA

NOMBRE DEL SOLICITANTE

DEPENDENCIA DE ADSCRIPCION

ACUSE

18-PCE-PTA -008 SELLO DE DEPENDENCTA

FIRMA DEL FUNCIONARIO

TELEFONOS DE SERVICIO Y ATENCION EN EL ESTADO

NUMERO DEL LIBRO DE REGISTRO

El presente Acuse de Registro en el que se especifica la Clave de Registro de
Solicitud no implica ninguna obligacién de pago o apoye por parte de la
Secretaria, ya que tal determinacién dependerd del resultado final del
cumplimiento de los criterios y requisitos de elegibilidad establecidos en las
Reglas de Operacién 2018, su apego a la normatividad vigente del componente, asi
como de la disponibilidad presupuestal del mismo.

“Este Programa es piblico, ajeno a cualquier partide politice. Queda prohibide
su uso para fines distintos a los establecidos en el Programa.”

SAGARPA 2018-08-14 18:54:53

Figura 39. Acuse.

Para finalizar con el proceso de Captura de clic en Terminar.

Direccidn General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

Direccién de Tecnologias de la Informacién

DGTIC-1-2-2-4277-DO-MU

Pagina |44





