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RURAL

Introduccioén

A través del Sistema Unico de Registro de Informacién (SURI) se realiza la gestion
de los apoyos economicos que son entregados a los beneficiarios de los diferentes
Programas de la Secretaria de Desarrollo Rural (SADER). Es operado por las
instancias Ejecutoras, con base en lo establecido en las Reglas de Operacion
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

El Portal del SURI es una herramienta de apoyo con la cual se interactua con los
usuarios y productores que solicitan incentivos economicos, asesorias, consulta de
informacion, entre otras acciones, todo con el objetivo de ayudar al Desarrollo
Rural de México.

El Manual de Usuario tiene como propdsito explicar el proceso de
Autorizacion de Solicitudes, en donde se autoriza parcial o totalmente una
solicitud de incentivo, al validar que la cantidad otorgada a un Solicitante,
no exceda los montos madximos establecidos, con base al concepto de apoyo;
y en caso de ser autorizado, se publican los productores Beneficiarios.

Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
Direccién de Tecnologias de la Informacién Pagina |3



{ o SADER Autorizacion de Solicitudes

DGTIC-1-4-1-DO-MU

Requerimientos de Hardware

Contar con:

e Equipo de computo con procesador Pentium IV.
e Memoria RAM:1Gb como Minimo, recomendable 2 GB.

e Conexidn a Internet.

Requerimientos de Software

Contar con:

e Windows XP, 7, Vista o superior.
e Navegador de Internet de preferencia Google Chrome o Mozilla Firefox.

e Usuarioy Contrasena.

Nota: el sistema no requiere de instalaciéon de software especifico, el acceso se realiza
de forma remota a través de Internet.
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Botones Principales

Boton Iniciar Sesién
® Boton Cerrar Sesion
[ siquente | Boton Siguiente paso
Limpiar pantalla Boton Limpiar datos de la pantalla
o Regresar al Panel de Control
Q| Busca la informacién
® Botén Consulta de informacion
Regresa Botén Regresar
+ Agregar Boton Agregar
Anterior ~ Siguiente Botones Siguiente -Anterior
E=3 Boton Guardar
Cancelar Boton Cancelar
Botén Actualizar concepto
Boton Seleccionar Anexo
Botdén Finalizar
G Botoén Editar
E2 Botoén Eliminar
7 Campo de Seleccion
S Boton Borrar datos.
g Opcién de busqueda.

Nota: en algunos médulos del sistema, los botones y barras pueden estar visibles o no,
dependiendo de las acciones a ejecutar.
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Acceso al Sistema

Para ingresar  al sistema SURI, dirijjase a la siguiente liga

https://www.suri.sader.gob.mx con el navegador de Internet Google Chrome.

Posteriormente, de clic en la opcion Acceso, donde se despliega una lista de
versiones, seleccione SURI 3.0, Figura 1.

gob Tramites Gobierno Participa Datos Q
SADER

Programas de apoyo  Ventanilla  Proveedores  Trémite en linea Q
# > Secretarfa de Agricultura y Desarrollo Rural » Sistema Unico de Registro de Informacién SUR 15)

o o .
Bienvenido al Sistema

Unico de Registro de
Informacion

Figura 1. Pantalla principal del Portal SURI/Acceso/SURI 3.0.

Para realizar el proceso de Autorizacion de Solicitudes, el Usuario requiere el Perfil

de Autorizacién. Posteriormente, ingrese el nombre de Usuario y Contraseia,
seleccione el botdn Iniciar Sesién, Figura 2.

SADER

iBienvenido!

Inicio de sesion

Usuario i

Contrasena I

éOlvide mi contrasefa?

e |ngresa al portal del productor

Contacto

Mesa de Ayuda

Figura 2. Inicio de Sesion.
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Panel de Gestion de Aplicaciones

La pantalla de inicio se denomina Panel de Gestion de Aplicaciones, para
comenzar con el proceso de Actualizacion de Solicitudes, dirijase a la ruta:
SURI/Autorizacién/Actualizacion de Solicitudes, Figura 3.

SADER Panel de gestion de aplicaciones Bienvenidc A O

SURI

Y

Autorizacion

Figura 3. Ruta: SURI/Autorizacién/Actualizacion de Solicitudes.

Nota: use el campo “Escribe para filtrar” para agilizar la busqueda.
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Paso 1. Datos del componente

Para iniciar con el proceso de Autorizacién de Solicitudes clija los Datos del
Componente correspondiente en los siguientes Filtros de Busqueda para
ubicar las solicitudes por Autorizar, y de clic en el botdn Listar Solicitudes,
Figura 4:

e Ano*. Corresponde al ano de ejercicio; es el primer dato a seleccionar
para que el sistema valide qué Programas y Componentes tienen
asociados a dicho ano.

e Programa®*. Corresponde al Programa donde se realizara el proceso de
Autorizacion de Solicitudes. El sistema muestra automaticamente el
Programa o el listado de los Programas por seleccionar, depende de los
perfiles y permisos del Usuario.

e Componente*. Corresponde al Componente donde se realizara el
proceso de Autorizacion de Solicitudes. El sistema muestra
automaticamente el Componente o el listado de Componentes por
seleccionar, depende de los perfiles y permisos del Usuario.

e Instancia Ejecutora*. Corresponde a la Unidades Administrativas que
realizan el Proceso de Autorizacién de Solicitudes. El sistema muestra
automaticamente la |IE o el listado de Instancias Ejecutoras por

seleccionar, depende de los perfiles y permisos del Usuario.
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SURI ) 1 - - & m O Rm O

f ' Autorizacion

Autorizar Solicitudes

Autorizacion
Datos del componente
Afo™: Programa™: Componente™:
SELECCIONE h SELECCIONE UNA OPCION v[} SELECCIONE UNA OPCION 'b
Instancias ejecutoras:
SELECCIONE UNA OPCION v

Figura 4. Datos del Componente.

Nota: todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Para ubicar las solicitudes por Autorizar a detalle, seleccione y capture la
informacién correspondiente en los Filtros Opcionales, posteriormente de
clic en el botén Listar Solicitudes, Figura 5:

e Delegacién*. Corresponde a las Delegaciones Federales de la SADER
gue existen en cada una de las Entidades Federativas y de la Region
Lagunera.

e Distrito. Corresponde a los Distritos de Desarrollo Rural de la SADER. El
sistema muestra automaticamente el DDR o el listado de DDRs
correspondientes a la configuracion de los Estados.

e CADER. Corresponde a los Centros de Apoyo al Desarrollo Rural
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Sustentable de la SADER. El sistema muestra automaticamente el CADER
o el listado de CADERs correspondientes a la configuracion de los DDRs
(Distritos).

e Listados. Nombre de las Listas creadas para clasificar en grupos los
registros de Solicitudes.

e Nombre. Del Solicitante.

e CURP/RFC. Del Solicitante, Persona Fisica o Moral.

e Acuse Estatal. Numero de folio del Acuse Estatal, emitido en la Captura
de Solicitud.

e Concepto Apoyo. Nombre del Concepto de Apoyo por el que se realiza
la Solicitud de Apoyo. Seleccione una opcion del listado que el Sistema

despliega.

Filtros Opcionales

Delegacion™: Distrito: CADER:

’ SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONAR DISTRITO v SELECCIONAR CADER [v}
Listados: Nombre: CURP/RFC:

| SELECCIONAR LISTADO 'L} finomBRE Tic

Acuse Estatal: Concepto Apoyo:

I[f SE ESTATA | Jico 4 Listar Solicitudes

Figura 5. Filtros Opcionales.

Nota: todos los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.
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Se habilita la subseccién Datos de la Autorizacion, los cuales corresponden
a los compromisos de apoyo del Componente, para algunos Componentes se
muestran tres campos: numero de acuerdo, fecha de acuerdo y
Observaciones, mientras que para otros sélo se visualiza el de Observaciones,
ingrese la informacion, Figura 6.

Datos de la autorizacion

Numero de acuerdo: Fecha de acuerdo: Observaciones:

| INUMERC ACUERDO | 2018/08/07 |II:ZE~.‘}.E:-Z".':#«=:Z ONES |

Figura 6. Datos de la autorizacion

Nota: es necesario que ingrese el NiGmero de Acuerdo.
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Paso 2. Autorizacion por Parcialidades

En la subseccién de Indicadores/Cantidades Disponibles, se muestra el listado
de las opciones de origen del recurso con la siguiente informacion, Figura 7:

e Tipo. Se refiere al origen del recurso, es decir al tipo de presupuesto con el que

se autoriza y pagara el incentivo de apoyo, pude ser a través de Ampliacion,

Convenido y/o Reprogramacion, etc.

¢ Monte Federal. Cantidad disponible del presupuesto Federal.

e Monto Estatal. Cantidad disponible del presupuesto Estatal.

» Monto de Interés. Cantidad disponible del presupuesto por intereses.

e Monto Total. Suma del monto Federal, Estatal y de interés.

Indicadores / Cantidades Disponibles

Buscar: | \ Mostrar | 10 v | registros
Tipo Monto Federal Monto Estatal Monto Interés Monto Total
Ampliacion 0.00 0.00 950,000.00 950,000.00
Convenido 83,292,200.00 20,823,050.00 0.00 104,115,250.00
Reprogramacion 0.00 0.00 0.00 0.00
3 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 7. Indicadores/Cantidades disponibles.

Notas: el tipo de origen del recurso varia dependiendo del Componente.

Es necesario que seleccione al menos un monto para procesar.
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Elija el campo de seleccion del Tipo de Origen de Recurso
correspondiente, el sistema marca en color azul los datos escogidos, Figura 8,

Figura 9y Figura 10.

Indicadores / Cantidades Disponibles

Buscar. | | Mostrar | 10 '| registros
Tipo Monto Federal Monto Estatal Monto Interés Monto Total
. Convenido 44,093,696.00 11,024,549.00 0.00 55,118,245.00
registros Anterior 1  Siguiente

Figura 8. Convenido.

Indicadores / Cantidades Disponibles

Buscar: | |
Tipo Monto Federal Monto Estatal Monto Interés Monto Total
O Ampliacion 0.00 0.00 950,000.00 950,000.00
registros Anterior 1 Siguiente

Figura 9. Ampliacién.

Indicadores / Cantidades Disponibles

Buscar:| | Mostrar | 10 '| registros
- Tipo Monto Federal Monto Estatal Monto Interés Monto Total

. Reprogramacion 3,058.40 264.60 0.00 3,323.00

registros Anterior 1 Siguiente

Figura 10. Reprogramacion.

Notas: no sera posible autorizar un Acuse cuando el monto de Interés este en cero.
El Origen de Recurso: Reprogramacion aparece dependiendo del Presupuesto del

programa, del Componente o de las solicitudes dictaminadas positivas.
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También se visualiza la subseccion Datos a procesar, donde se muestran las
solicitudes disponibles para autorizar, Figura T1.

Buscar: | | Mostrar | 100 ¥ | registros

[ 3 Buscar ‘ ‘ Mostrar ‘ 100 v | registros
é »
Desc: Coftcopto A-Federal A: Estatnl M. Interés A. Total v Desc. Concepto A. Federal A. Estatal M. Interés A. Total
- Acuse: 18-PCEF-INEQM-000002; Nombre: ANGEL NOYOLA ‘ NingGn dato disponible en esta tabla
« Total: $ 0.00 0.00 0.00 0.00

0 registros Anterior  Siguiente

Solicitudes

Disponibles

Figura 11. Datos a Procesar.

Con |los botones de ayuda seleccione administre las solicitudes por autorizar,
Figura 12:

. 4 - . .
e Boton : traslada las solicitudes seleccionadas para ser autorizadas.

e Botdén » : traslada todas las solicitudes disponibles para ser

autorizadas.

|

e Botéon : regresa las solicitudes seleccionadas que no seran
autorizadas.

. “ .. . . )
e Botén : regresa todas las solicitudes disponibles que no seran
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autorizadas.

Buscar" ‘ Mostrar ‘ 100 - ‘ registros - —-— Buscar \ Mostrar | 100 V| registros
c Desc. Concepto A A, Federal A. Estatal M. Interés A. Total , & @ Desc. Concepto A. Federal A. Estatal M. Interés A. Total
- Acuse: 18-PCEF-INEQM-000055-L023-SP; Nombre: ENRIQUE JAIME PEREZ MUNOZ - Acuse: 18-PCEF-INEQM-000326-L023-5P; Nombre: RICARDO LOPEZ CUELLAR
0 0.00 | 4845000 » Fl
GENE ARA LA
» PRODUCCION DE
CARNE, LEGHE
PECUARI 4
BOVING] «
- Acuse: 18-PCEF-INEQM-000547-L023-5P; Nombre: EDUARDO ECHAVARRIA BARRIOS ANDRES ARVIZU GONZALEZ
RIA DE 3 0.00 0.00
PECUARIOS [SEMENTAL
BOVING]
- Acuse: 18-PCEF-INEQM-000558-L023-5P; Nombre: HECTOR JOAQUIN GONZALEZ Total: § §1,680.00 12,920.00 0.00 0.00
GONZALEZ 2 registros Anterior 1 Siguiente

12,820.00 3.00 000 | 12,2300

Figura 12. Seleccién de Solicitudes para autorizar.

Nota: utilizar el campo: Buscar para agilizar la busqueda del Acuse de la Solicitud.
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El Total de Apoyo Federal (A. Federal) de las solicitudes seleccionadas no
deberd exceder el Monto Total del Tipo de origen del recurso disponible, de
lo contrario el sistema no permite continuar con el proceso de autorizacion,

Figura 13.

Mostrar | 10 ¥ | registros

Monto Interés Monto Total

Buscar

Tipo Monto Federal

Monta Estatal

Convenido 107,859,620.24

registros

Datos a Procesar

Buscar | Mostrar | 100 v | registros [»] I Buscar | Mostrar | 100 v | registros
w |
Desc. Concepto A.Federal = A.Estatal | M.Interés | A.Tofal I + Desc. Concepto AFederal  A.Estatal | M.Interés A Total
4
- Acuse: CAPPE-000001-L000-RL; Nembre: LAZARO SOTO MENDEZ « 1 - Acuse: 17-PFG-CAPPE-D00001-L026-RL; Nombre: GANADERA GILIO 5. P R. DE RL
CTURA Y 91.000.70 0o noo | etoonTo ] AESTRUCTURA.Y 305.000.00 oo 000 | 30800000
LA l NENTO PARA
RIMARIA )
1 RIMARIA
- Acuse: 17-PFG-CAPPE-000001-L002-RL; Nombre: JOSE GUADALUPE OLAGUE
HERNANDEZ l - Acuse: 17-PFG-CAPPE-000002-L026-RL; Nombre: GRUPO RESENDIZ, SPR DE RL
4402071 0.00 0.00 4402071 |‘ Ed 2,100,000.00 000 000 2,100,000.00
- Acuse: 17-PFG-CAPPE-000001-L016-RL; Nombre: JOSE LUIS HERNANDEZ LUEVANOS \
- A 17-PFG-CAPPE-000002-L038-RL; Nombre: LUMIGOBA INMOBILIARIA S.A_ DECV.
NFRAESTI 20,200.00 0.00 0.00 20.200.00 A\ — ombre
E \ 1,128,623 10 000 000 1,128,623 10
17-PFG-CAPPE-000001-L018-RL; Nombre: AMADA VILLALOBOS GARCIA e oo 2o e
20,760.64 0.00 0.00 20,760.84 ARA o : : o :
Totsl: 3 000 0.00 000
Acuse: 17-PFG-CAPPE-000001-L020-RL; Nombre: ATILANO HURTADO NUREZ f— Siguiente
& 0o 0o

Figura 13. Monto Federal-Monto del Presupuesto.

Posteriormente de clic en Autorizar Solicitud(s), Figura 14.

Autorizar Solicitud(s)

Figura 14. Botén para autorizar solicitud(s).
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SA.DER Autorizacion de Solicitudes

En seguida se despliega el mensaje de confirmacion Proceso de
Autorizacion Finalizado, con el detalle de los Montos Totales
(Federal/Estatal)/Interés) correspondientes al origen del recurso con la que se
autorizo la(s) solicitud(es), de clic en el botdn Aceptar, Figura 15y Figura 16:

e Numero de solicitudes procesadas. Indica el nUmero de solicitudes que
se autorizaron.

e Monto total Federal. Cantidad Federal de incentivo que se otorga.

e Monto total Estatal. Cantidad Estatal de incentivo que se otorga.

e Monto Total de Interés. Cantidad de incentivo que se otorga.

e Monto total. Sumatoria del incentivo que se otorga.

Proceso de Autorizacion Finalizado.

Proceso de Autorizacién Finalizado con Exito

______________________________________________ Y B
Monto Total Intereses: f |
\ $0.00
. NS
Monto Total: h
$64,600.00

Figura 15. Proceso de Autorizacién Finalizado/Convenido/Reprogramacion.
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Proceso de Autorizacion Finalizado.

Proceso de Autorizacion Finalizado con Exito

Figura 16. Proceso de Autorizaciéon Finalizado/Ampliacién.

Para finalizar con el proceso de Autorizaciéon de Solicitudes de clic en
Aceptar.

Nota: posteriormente, para algunos Componentes, el sistema muestra en color verde
aquellas solicitudes que tienen mas de dos origenes de recursos.
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